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Podstawa Prawna

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2018 r.,
poz. 994 ze zm.)

Art. 217-219 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2096)

Art. 20b ust. 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (t. j. Dz. U. z 2017 r., poz. 570 ze zm.)
Ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji (t. j. Dz. U. z 2018 r.,
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|
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poz. 1398)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowe;j (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz.
1044 ze zm.)

Wymagane dokumenty

1. Wniosek o wydanie zaSwiadczenia WR.LKI1.F1 lub w innej formie,

zawierajacy imi¢ i nazwisko lub nazweg wnioskodawcy, jego wlasnoreczny
podpis oraz adres, wskazanie faktow lub okre$lenie stanu prawnego, ktéry
wymaga potwierdzenia przez organ w formie zaswiadczenia.

2. W przypadku dziatania przez petnomocnika albo prokurenta — petnomocnictwo
do reprezentowania wnioskodawcy albo dokument stwierdzajacy udzielenie
prokury (oryginat lub jego odpis urzedowo poswiadczony — adwokat, radca
prawny, rzecznik patentowy, a takze doradca podatkowy moga sami
uwierzytelni¢ odpis udzielonego im pelnomocnictwa oraz odpisy innych
dokumentéw wykazujacych ich umocowanie).

Oplaty

Opfata skarbowa:

1) od wydania zaswiadczenia — 17 z1,
2) od zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa albo

prokury — 17 zl (nie dotyczy pelomocnictw udzielanych matzonkowi,
wstgpnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawca jest podmiot
zwolniony od optaty skarbowej).

Optatg skarbowa za wydanie zaswiadczenia nalezy wnies¢:
1) w kasie Urzedu Miejskiego w Plonsku przy ul. Plockiej 39 (wejscie od ulicy

1-ego Maja),

2) lub na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego nr 95 8230 0007 0004 5636 2000

0092, prowadzonym w BS w Plonisku
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III. Termin zalatwienia sprawy

Niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 7 dni od daty otrzymania kompletnego

wniosku o wydanie zaswiadczenia.

W przypadku niezalatwienia sprawy w terminie lub gdy postgpowanie jest
prowadzone dtuzej niz jest to niezbgdne do zatatwienia sprawy, wnioskodawcy
przystuguje prawo do wniesienia ponaglenia do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Ciechanowie, za posrednictwem Burmistrza Miasta Plofisk —
Wydziat Wspotpracy i Rozwoju, Referat Inwestycji.

1Iv. Jednostka odpowiedzialna

Urzad Miejski w Ptonsku, ul. Ptocka 39, 09-100 Plonsk

poniedzialek w godzinach 8.00 — 18.00

wtorek — piatek w godzinach 8.00 — 16.00
Przyjgcie dokumentu:
Kancelaria Urzedu /parter budynku/ tel. 23 663 13 00, 23 663 13 02,
e-mail: plonsk@plonsk.pl, burmistrz@plonsk.pl

Zalatwienie sprawy:

Wydzial Wspolpracy i Rozwoju, Referat Inwestycji (pok. 206 II pigtro)

V. Tryb odwolawczy .

Wylacznie na postanowienie o odmowie wydania za$wiadczenia stuzy zazalenie

do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Ciechanowie, za posrednictwem

Burmistrza Miasta Plonsk — Wydzial Wspéltpracy i Rozwoju, Referat Inwestycji,
w terminie 7 dni od daty otrzymania postanowienia.

VI. Uwagi

Whiosek o wydanie zaswiadczenia WR.I.K1.F1 zawiera KLAUZULE INFORMACYJNA
O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH.

Dokumenty uzyskiwane w postgpowaniu: za§wiadczenie lub postanowienie.
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